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財團法人台北市文化基金會

嘉禾新村【場地使用申請表】
中華民國 112 年 6 月 19 日 北市文化資源字第1123023957號函核備

	*請以迴紋針裝釘


	一、申請活動名稱
	(中) 
(英)

	
	節目來源：□國內  □國外

	二、活動類型
	□座談會/研討會/研習/講座/論壇   □記者會/發表會   □大型展覽/聯展
□戲劇/音樂/舞蹈演出   □演唱會/簽名會   □市集/園遊會/家庭日

□影片/平面拍攝　□其他：               

	三、場地租用範圍
	□日式聚場   □戶外劇場　□排練場
□將軍巷　　□其他：               

	四、申請單位

(個人姓名或團體名稱)
	
	統一編號
（立案字號）
	

	負責人
	
	聯絡電話
	(O) 

(M)

	活動聯絡人
	
	電子信箱
	

	聯絡電話
	(O) 

(M)
	傳真號碼
	

	聯絡地址
	

	五、售票
	□是(□自售票券 □售票系統           ）

□否（□不開放□自由入場 □索票/邀請函）

	六、參與人數
	活動總場次：    場／預估單場人次：     人

	七、申請日期
	□  申請日期：　　年　月　日（  ）至　　年　月　日（  ）

註：申請檔期請包含活動進退場且日期必須相連


	八、使用時段暨設備申請表(可視活動需求調整表格內容)

	申請時間
	進場：   年   月   日    時 至     月    日    時

	
	活動：   年   月   日    時 至     月    日    時

	
	活動入場時間：   年   月   日    時 至     月    日    時

	
	撤場：   年   月   日    時 至     月    日    時

	補充說明
	申請時間以每日10-18時為單位使用。

	◎活動需求調查◎
· 電力：□使用園區電力  □其他 

· 場地提供空調 

· 民生垃圾清運需求：□不需要  □需要 數量：________(500元/袋，每袋限240公升)

· 其他需求：________________________________________________________________________

	送審資料
	(活動企劃書

(「公司設立／變更證明影本」或「公司營利事業登記證影本」或「團體登記證書影本」

	· 注意事項
	· 申請活動不得涉及總統、副總統、中央及地方公職人員選舉競選活動及政黨黨務活動。

· 倘實際辦理活動與申請活動內容不符，場地管理單位得要求立即中止活動並沒收保證金。

	申請說明
	說明：

1. 申請單位最遲於活動開始前30個工作天提出申請，申請審核時間為7-14個工作天。

2. 申請資格：

團體：法人、政府機關、一般公司企業、藝文團體及學校等。

個人：年滿二十歲之中華民國國民，或在台領有證件之外國人。

3. 申請辦法：

填妥下列資料：場地申請表、活動企劃書、立案證書影本（社團證書、藝文團體立案登記、公司變更登記表擇一），若為個人申請附上身分證明文件影本。

送件方式：

掛號郵寄：10087臺北市中正區永春街131巷1號，「嘉禾新村營運組」收。

親送：每週五至週日，11－18時至園區營運中心藝文服務組。

4. 本園區保有場地變更及租借與否最終核定權。

5. 保證金於驗收完成後，並扣除其他費用後（如:毀損費、罰款、各項逾時費等），以匯款退費方式退回，匯款手續費由申請單位負擔。

6. 報價費用為保密價格請勿對外透露，保證金請採匯款方式支付。

7. 場地租用費需於繳費期限前繳清，如逾期未繳費者，視同違約，將依【嘉禾新村場地使用辦法】內規定辦理。

8. 申請詢問專線：TEL：+886-2-2365-2530/FAX：+886-2-2365-2202

	茲申請使用 貴場地設備，申請人已詳閱並願遵守 貴場地使用管理相關規定，如有違反，同意並接受停止使用與負擔一切責任，絕無異議。
申請單位（用印）： 

統一編號（立案字號）：

負責人（用印）： 

身分證字號（個人必填）：

聯絡人：

身分證字號：

申請日期：中華民國         年        月         日

本申請表於簽約時，視為契約之一部分。

	園區管理單位

填寫
	承辦人
	單位主管
	會辦單位
	執行長或
授權代簽人

	
	
	
	
	


附件2








頁1／3
2
頁3／3

