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財團法人台北市文化基金會

嘉禾新村【場地使用申請表】
中華民國 112 年 6 月 19 日 北市文化資源字第1123023957號函核備

	*請以迴紋針裝釘


	一、申請活動名稱
	(中) 
(英)

	
	節目來源：□國內  □國外

	二、活動類型
	□座談會/研討會/研習/講座/論壇   □記者會/發表會   □大型展覽/聯展
□戲劇/音樂/舞蹈演出   □演唱會/簽名會   □市集/園遊會/家庭日

□影片/平面拍攝　      □其他：               

	三、場地申請範圍
	□日式聚場  □戶外劇場 □排練場 
□將軍巷 □其他：            

	四、申請單位

(個人姓名或團體名稱)
	

	負責人
	
	統一編號
（立案字號）
	

	活動聯絡人
	
	傳真號碼
	

	電子信箱
	

	連絡電話
	(O)
(M)

	聯絡地址
	

	五、活動收費
	□是（□自售 □平台           ）

□否（□不開放□自由入場□索票/邀請函）

	六、參與人數
	活動總場次：    場／預估單場人次：     人

	七、申請日期

（年/月/日；時段/天）
	註：申請期間須包含進退場


	八、進撤場時段(可視活動需求調整表格內容)

	進場時間
	

	撤場時間
	

	◎活動需求調查◎

	額外電力使用
	□無需使用 □自備發電機 □使用本園區戶外電箱
預計使用電器：_________________
使用總電壓：______ V；總安培數______ A
請參考場地使用辦法，戶外電箱收費4000元（含稅）/日

	民生垃圾清運需求
	□不需要 □需要，______袋（500元 (含稅) /袋，每袋限240公升） 

	設備申請
	（請填寫設備名稱及數量，可自行調整表格）

	
	備註：
1. 設備總數量非實際可申請數量，審核後將依現有數量提供使用。
2. 本園區不提供推車、梯子、線材及電池，請申請單位自備。

	送審資料
	□場地申請書
□活動企劃書，須包含：
· 團體名義申請者：團隊/機構登記立案證明影本
· 個人名義申請者：負責人身分證正反面影本團隊或機構介紹
· 活動主旨、內容、時程規劃、活動形式示意圖或照片。
· 團隊或機構介紹、演職員製作群介紹
(「公司設立／變更證明影本」或「公司營利事業登記證影本」或「團體登記證書影本」

	· 注意事項
	· 申請單位最遲於活動開始前30個工作天提出申請，申請審核時間為7-14個工作天。
· 申請活動不得涉及總統、副總統、中央及地方公職人員選舉競選活動及政黨黨務活動。
· 倘實際辦理活動與申請活動內容不符，場地管理單位得要求立即中止活動並沒收保證金。
· 本園區保有場地變更及申請與否最終核定權。

· 保證金於驗收完成後，並扣除其他費用後（如:毀損費、罰款、各項逾時費等），以匯款退費方式退回，匯款手續費由申請單位負擔。

· 報價費用為保密價格請勿對外透露，保證金請採匯款方式支付。

· 場地申請詢問專線：(02)2365-2530 分機24 / 傳真：(02)2365-2202

	本
園
區
填
寫
	保證金：                    元
	繳納日期：

	
	審核結果：□通過 □ 不通過 
	審核日期：

	
	備註：

	
	費用合計
	新臺幣 _________________元整（含稅）

	茲申請使用嘉禾新村場地設備，申請人已詳閱並願遵守【嘉禾新村場地使用辦法】，如有違反，同意並接受停止使用與負擔一切責任，絕無異議。
申請單位：                          （簽章）
負責人：                            （簽章）
統一編號/立案字號：

身分證字號：

聯絡人電話：

中 華 民 國 年 月 日

	園區管理單位

填寫
	承辦人
	單位主管
	會辦單位
	執行長或
授權代簽人
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